Documents de Gestion et Comptables

Outils de gestion et comptables 
des Banques de Céreales
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Les documents de gestion

Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687134]CAHIER DE STOCK
Nature du Produit  ……………………………………………….
Unité de mesure    ……………………………………………….

	Date
	Libellé
	Entrées
	Sorties
	Solde

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 

Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687135]CAHIER DE CAISSE
	Date
	Libellé
	Entrées
	Sorties
	Solde

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 

Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687136]CAHIER DE VENTE 
Nature du Produit :……………………………………… 
Unité de mesure………………………………………….

	Nº
	Date
	Nom / prénom 
(et autres données si nécessaire)
	Quantité
	Prix unitaire
	Montant

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 

Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687137]CAHIER D’ACHAT 
Nature du Produit :……………………………………… 
Unité de mesure………………………………………….

	N°
	Date
	Libellé
	Quantité acheté
	Prix unitaire
	Valeur des achats
	Avance reçue
	Solde

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 

Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687138]CAHIER D’OCTROI DU CREDIT WARRANTE

	N°
	Date 
	Nom prénom
	Quantités de vivres warrantées
	Montant du crédit reçu
	Signature

	
	
	
	Produit 1
	Produit 2
	Produit 3
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 

Les documents comptables

Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687139]CAHIER DE DEPENSES 
	Date
	Motif
	Montant
	Signature percepteur
	Signature président

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 
Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687140]CAHIER DE TRANSACTIONS BANCAIRES
	Date
	Libellé
	Versement
	Retrait
	Solde

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 


Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687141]FICHE DE RETRAIT DE CAISSE
	Date
	Montant en lettres
	Montant en chiffres
	Signature du président
	Signature du trésorier
	Signature du percepteur

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 


Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687142]FICHE D’INVENTAIRE
	Désignation / produit
	Quantité comptée
	Quantité sur la fiche de stock
	Observations

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 


[bookmark: _Hlk96510603][image: ]
Humanité|Impartialité|Neutralité|Indépendance|Volontariat|Unité|Universalité|


2

Banque céréalière de………………………………….……………….Période :…………..…………………………….. exercice 20………...
[bookmark: _Toc96687143]FICHE DE CONTROLE
	Désignation
	Situation
précédente
	Type d’opération effectuée
	Total
	Situation
normale
	Observations

	
	Stock
	Espèce
	Achat
	Vente
	Montant
	Stock
	Caisse
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Observations:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Signatures : 



image1.png




